
富津市立図書館 整理仕様書 

 

１．図書装備    装備作業は次の項目を満たすものとする。 

（１） ケース、帯等の扱い 

    ・ブックケースは、納品。 

    ・帯は、廃棄。 

    ・スリップは、廃棄。 

（２） フィルムコート類 

    ・抗菌コート製品を使用し、全面にフィルムコートをかける。但し、新聞縮刷版・粗い

布・大型絵本・和とじ本・背リング他、特殊材質表装の図書はラベルキーパー処理。 

 （３） バーコード型ＩＣタグ 

    ・45mm（横）×25mm（縦）のバーコード型ＩＣタグを作成し、貼付する。 

    ・館名は白抜き、地の色は赤紫とする。 

    ・貼付位置は、背を左にして地より 10cm・背より 10cmの範囲内で上下左右にずらしなが

ら貼付。 

    ・紙芝居の場合、ケース表側の地から 10cm・タイトル側から 10cmの範囲にずらしながら

貼付。 

    ・使用するバーコードラベル番号は 9 桁＋チェックデジット（実際の使用番号と計算式

等は図書館に確認の事。）とする事。 

    ・ＩＣタグには、業界コード(26)・館種別コード(2)・機関コード(122262)・ローカル資

料コード(バーコード番号）を書き込む。 

（バーコード型 ICタグ見本）  

（４） 背ラベル類 

・背ラベルを作成し、貼付する。 

    ・請求記号は、日本十進分類法（NDC）10版を使用する。発注時に図書館の指示がある場

合はそちらを優先する。 

項目 一般 児童 絵本 紙芝居 

別置記号 ・郷土資料：Ｋ（全て図書館の指示） 

・参考資料：Ｒ 

・大活字：Ｌ（全て MARCどおり） 

・ヤングアダルト：YA（全て図書館の指示） 

無し 

同左 

無し 

無し 

無し 

無し 

無し 

無し 

無し 

無し 

無し 

無し 

分類 ・NDC10版 原則 4桁 3桁 E カ 

 



・913.6は F。 

・但し、913.68は 913.68。 

同左 

913.68

は 913 

無し 

無し 

無し 

無し 

図書記号 ・①標目著者名②書名の順で優先 

・但し、289・1・7・9類の被伝者ものは被伝者を優先 

・カタカナ 1字でヴァ行はバ行に変換 

・半濁音・濁音を使用 

同左 

同左 

同左 

同左 

同左 

無し 

同左 

同左 

同左 

無し 

同左 

同左 

巻冊記号 ・付与する（アラビア数字使用） 

上・中・下・正・続⇒1・2・3 

別・補⇒通巻優先（通巻無しはベツ・ホ） 

年版は西暦下 2桁 

同左 

 

同左 

 

同左 

 

    ・貼付する背ラベルの規格は次の通り。 

      一般：キハラ 2段ラベルと同等品とし、色はネイビーブルーとする。 

      参考（一般）：キハラ角丸ラベルと同等品とし、色はネイビーブルーとする。 

      ヤングアダルト：キハラ 2段ラベルと同等品とし色はブルーとする。 

郷土：キハラ 2段ラベルと同等品とし色はブルーとする。 

児童：キハラ 2段ラベルと同等品とし、色はレッドとする。 

      参考（児童）：キハラ角丸ラベルと同等品とし、色はレッドとする 

      絵本：キハラ 1段ラベルと同等品とし、色は黄色とする。 

      紙芝居：キハラ 2段ラベルと同等品とし、色はレッドとする。 

    ・背ラベルの貼付位置は地から 0.5cm とし、背に貼付できない場合はバーコードと反対

面、地から 0.5cm、背から 1cmの位置に貼付する。 

    ・薄い図書は分類の 1桁目が見えるように貼付する。 

   

 

（５） 図書原簿    図書原簿は次の通り作成する。 

    ・図書原簿を作成して納品する。原簿の形式は TRC3号様式 A4版と同等品とする。 

    ・記載内容は登録番号、書名、出版社、本体価格、請求記号、TRCマーク No.等。 

 

２．富津市立図書館用書誌データ作成業務（TRCマーク Tタイプ抽出） 

  書誌データは次の通り作成し納品するものとする。 

    ・書誌データのフォーマットは、TRCマーク Tタイプとする。 

・納品するデータにローカルデータ（所蔵情報）を付与する。 

・ローカルデータ（所蔵情報）は以下を入力する。 

901A0001 MARCグループコード 

902A0001 顧客コード 

903A0001 種別 



904A0001 MARC処理日 

905A0001 納品 No. 

906A0001 進行 No. 

907A0001 登録 No. 

909A0001 分類記号 

910A0001 図書記号 

912A0001 出版年 

913A0001 図書本体価格 

921A0001 発注データフラグ 

922A0001 受注日 

923A0001 受付 No. 

926A0001  UID 

 


