
富津市
給与支払報告書の提出前に、御確認をお願いします。

□ 市町村ごとに分けていますか。

給与支払報告書は、給与受給者の方が１月１日にお住まいの市区町村へ提出してください。

※年途中の退職の場合は、退職時にお住まいの市区町村

□ 指定番号を記載していますか。

指定番号は市ごとに異なります。ほかの市区町村の指定番号を記載していないか御確認ください。

※過去に富津市に提出したことがない場合には、空欄のまま提出してください。

・特別徴収：給与から住民税を天引きするひと

・普通徴収：給与から住民税を天引きできないひと

      （退職（予定）者、給与の支払いが毎月でない、乙欄など）

□ 指定番号・事業者名・普通徴収切替理由の人数は記載していますか。

□ 特別徴収と普通徴収の個人別明細書を普通徴収切替理由書で区切っていますか。

右図のように、特別徴収分と普通徴収分の間を

普通徴収切替理由書で区切ってください。

□ 次の人数（枚数）は一致していますか。

・普通徴収切替理由書の切替理由（普A～普F）の人数

・摘要欄に切替理由（普A～普F）を記載した個人別明細書の枚数

※理由ごとに人数（枚数）が一致しているか確認してください。

□ 次の人数は一致していますか。

・総括表の「報告人員」欄の「普通徴収対象者」の人数

・普通徴収切替理由書の普通徴収切替理由の合計人数

□ 次の人数（枚数）は一致していますか。

・総括表の「報告人員」欄の「特別徴収対象者」の人数

・個人別明細書（特別徴収分）の枚数
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eLTAXで提出する場合は、普通徴収切替理由書の提出は不要です。

個人別明細書の摘要欄に切替理由（普A～普Fのいずれか）を記載のうえ、普通徴収欄にチェックをし

てください。
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《給与支払報告書の提出のためのチェックシート》

※普通徴収となる給与受給者がいない場合、普通徴収切替理由書の提出は不要です。

チェック項目

個人別明細書

（普通徴収分）

切替理由書 ----➛

個人別明細書

（特別徴収分）

総 括 表 ------➛


